
Your Coursework 
– prace przedkładane do oceny 
PORADNIK DLA KANDYDATÓW 
PRZYSTĘPUJĄCYCH DO 
EGZAMINÓW SQA 
 



Wskazówki 
Tak jak egzaminy, przedkładane do oceny prace wykonane w ciągu roku stanowią 
okazję do wykazania się posiadaną wiedzą i zrozumieniem danego przedmiotu. 
Pracą przedkładaną do oceny może być projekt, teczka prac bądź jedno lub kilka 
wypracowań, w zależności od kursu. Oceny otrzymane za te prace stanowią część 
oceny końcowej z danego przedmiotu. 
 
Informacje wykorzystywane w pracy można czerpać z różnych źródeł, np. 
podręczników, encyklopedii i czasopism, a nawet z telewizji, radia czy Internetu. 
Wykorzystywanie informacji pochodzących z tego rodzaju źródeł to wspaniały 
sposób na pogłębianie wiedzy. Nie wolno jednak przepisywać ani kopiować pracy 
innej osoby i podawać jej za własną. Musisz jasno wskazywać, co jest Twoją własną 
pracą, a które słowa pochodzą z innego źródła. 
 
Poniżej znajdziesz ważne wskazówki, których musisz przestrzegać 
przygotowując swoje prace. 
 
1. Dotrzymuj terminów składania prac. 
Robocze wersje i gotowe prace składaj zawsze w wyznaczonym przez wykładowcę 
lub nauczyciela terminie. Zadaniem nauczyciela jest pomaganie i udzielanie Ci 
wskazówek. Pozwala to zarówno Tobie, jak i nauczycielowi w porę rozwiązywać 
wszelkie pojawiające się problemy.  
 
Jeżeli masz trudności z dotrzymywaniem terminów, porozmawiaj z nauczycielem – 
być może istnieje rozwiązanie, które ułatwi Ci pracę. 
 
2. Podawaj źródła informacji użytych w pracy. 
Korzystając w pracy z materiałów źródłowych, np. książek, gazet czy Internetu, 
musisz pamiętać, by jasno je opisać i zaopatrzyć pracę w odpowiednią bibliografię. 
Szczegółowe informacje na ten temat uzyskasz od nauczyciela bądź wykładowcy. 
 
Powinieneś: 
• tekst pochodzący z innego źródła ujmować w cudzysłów i podawać, skąd pochodzi 
• jasno opisywać źródła, z których pochodzą użyte w pracy wykresy, ilustracje itp. 
• załączać stosowną bibliografię. 



3. Nie przedkładaj cudzej pracy jako własnej. 
Zapożyczenia podane za swoją własną pracę stanowią formę oszustwa określaną 
jako plagiat. Termin ten oznacza przywłaszczanie myśli lub pomysłów innych osób i 
podawanie ich za własne. Plagiat obejmuje także niepodawanie źródeł informacji 
wykorzystanych w pracy. 
 
Nie wolno przywłaszczać sobie pracy, która została: 
• w całości lub części wykonana przez inną osobę 
• przygotowana przez innego kandydata, Twoje rodzeństwo lub kolegę, który 
wcześniej przedkładał do oceny pracę na podobny temat 
• przygotowana przez nauczyciela bądź wykładowcę jako materiał dydaktyczny 
• pobrana ze strony internetowej lub banku wypracowań. 
 
4. Nie pracuj z innymi ani nie udostępniaj im swojej pracy – chyba że pracujecie 
razem nad projektem grupowym. 
Niesamodzielna praca (ang. collusion) podczas wykonywania indywidualnych zadań 
bądź dzielenie się swoją pracą z innymi (również drogą elektroniczną) to też rodzaj 
oszustwa. Niesamodzielna praca obejmuje również pomaganie lub udostępnianie 
swoich materiałów innemu kandydatowi. 
 
Jeżeli na przykład piszesz pracę na komputerze, nie udostępniaj jej innym poprzez 
podawanie im swojego hasła lub pozwalanie im na otwieranie Twoich plików. Jeżeli 
kolega z klasy lub z roku ma trudności z wykonaniem zadania i prosi Cię o pomoc, 
poradź mu, by porozmawiał z nauczycielem lub wykładowcą. Jeżeli okaże się, że 
jeden z kandydatów pożyczył pracę lub materiały innemu kandydatowi, a ten 
wykorzystał ją następnie do przygotowania pracy, która ma zostać przedłożona do 
oceny, obaj zostaną uznani za winnych złamania powyższej zasady. 
 
Sam również nie proś innych kandydatów o to, by pożyczyli Ci swoją pracę lub 
materiały bądź umożliwili dostęp do swoich plików komputerowych. Jeżeli masz 
trudności z wykonaniem zadania, porozmawiaj o tym ze swoim nauczycielem lub 
wykładowcą. 
 
5. Nie używaj nieprzyzwoitego, ordynarnego, obraźliwego, niepoważnego lub 
dyskryminacyjnego języka ani ilustracji. 
Od kandydatów oczekuje się okazywania innym osobom szacunku, włączając 
nauczycieli, wykładowców i przedstawicieli SQA. Ważne jest także, by 
egzaminatorzy oceniający prace nie marnowali czasu sprawdzając prace 
zawierające treść nie do przyjęcia. Dopuszczalne do przedłożenia są wyłącznie 
prace, w przypadku których możliwe będzie udowodnienie, iż tego rodzaju treść ma 
ścisły związek z danym zadaniem, np. prace ze sztuk plastycznych, edukacji 
teatralnej czy literatury. 
 
6. Przed przedłożeniem pracy do oceny starannie ją sprawdź. 
Dokładnie sprawdź wszystkie przedkładane do oceny prace, zwracając uwagę na to, 
by były to wyłącznie Twoje własne prace, a wszelkie materiały źródłowe w nich użyte 
właściwie opisane. Szczególną uwagę zwróć na prace i materiały zebrane w 
poprzednich latach, również sprawdzając, czy są to Twoje własne prace.  
 
Sprawdź także, czy nie znajduje się w nich nic o treści niepoważnej lub obraźliwej, a 
także czy używany przez Ciebie język jest zgodny z zasadą opisaną w punkcie 5. 
 
Nie udostępniaj swoich prac do publikacji na stronach internetowych przed 
przedłożeniem ich SQA do oceny. 



Metody wykrywania przypadków plagiatu, 
niesamodzielnej pracy i materiałów o treści 
niepoważnej lub obraźliwej 
• Nauczyciele i wykładowcy sprawdzający wstępne wersje prac potrafią rozpoznawać 
zmiany w używanym przez autora języku i stylu. 
• Egzaminatorzy oceniający prace czytali wiele z istniejących materiałów i dobrze 
znają badania i opracowania na dany temat. 
• Egzaminatorzy przekazują prace o niepoważnej bądź obraźliwej treści do SQA, 
które bada sprawę. 
• SQA używa programów komputerowych umożliwiających porównywanie 
fragmentów tekstu z materiałami źródłowymi.  
 
Każdy przypadek, w którym zaistnieje podejrzenie o plagiat, niesamodzielną 
pracę lub niepoważną lub obraźliwą treść będzie badany.  
 
Jeżeli okaże się, że doszło do złamania zasad, wobec kandydata zastosowana 
zostanie kara. 

Rodzaje kar stosowanych przez SQA 
Jeżeli dochodzenie wykaże, że kandydat złamał zasady, SQA zastosuje wobec niego 
karę. Rodzaj kary zależy od charakteru sprawy. SQA wybiera stosowną karę z 
poniższej listy: 
 
• dyskwalifikacja z wszystkich przedmiotów 
• dyskwalifikacja z danego przedmiotu 
• utrata bądź nieotrzymanie punktów za daną pracę 
• nagana. 
 
W przypadku zastosowania kary wobec kandydata, szkoła może utracić prawo do 
wniesienia w jego imieniu odwołania od oceny. Oznacza to, że SQA nie rozpatrzy 
przedłożonych przez szkołę dowodów potwierdzających umiejętności kandydata w 
razie, gdyby osiągnął wyniki gorsze od przewidywanych. 

Oświadczenie 
Przed przedłożeniem SQA do oceny prac wykonanych samodzielnie będziesz musiał 
podpisać oświadczenie, które otrzymasz od swojej szkoły lub koledżu. Bardzo istotne 
jest więc, byś dobrze rozumiał treść oświadczenia. W razie wszelkich wątpliwości 
zwróć się do swojego nauczyciela lub wykładowcy.  
 
Oświadczenie sformułowane jest w następujący sposób: 
 
Potwierdzam, iż: 
 zapoznałem/am się z treścią wydanej przez SQA broszurki zatytułowanej 
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 jestem świadomy/a, iż SQA może nałożyć kary na kandydatów, którzy nie 

zastosują się do opisanych w broszurce zasad; 
 prace przedłożone wraz z niniejszym oświadczeniem wykonałem/am 

całkowicie samodzielnie, a wszelkie źródła informacji jasno opisałem/am; 
 jestem świadomy/a, że prace te zostaną przedłożone SQA do oceny. 

 
 



Pamiętaj: 
przed podpisaniem oświadczenia musisz mieć pewność, że dobrze rozumiesz jego 
treść, a jeżeli czegoś nie rozumiesz – poproś nauczyciela lub wykładowcę o 
wyjaśnienie. 
Musisz podpisać oświadczenie, zanim Twoja praca zostanie przedłożona SQA 
do oceny.



Wskazówki dotyczące 
przedkładania prac SQA do oceny 
Jeżeli kurs, w którym uczestniczysz trwa kilka lat, samodzielne prace do oceny 
zaczniesz najprawdopodobniej wykonywać zaraz po rozpoczęciu kursu. Bardzo 
ważne jest więc, byś uważnie przeczytał niniejszą broszurkę, nawet jeżeli nie 
będziesz w tym roku przedkładać do oceny żadnych prac. 
 
Broszurka zawiera ważne informacje, z którymi warto się zapoznać przed 
rozpoczęciem pracy nad zadaniem, które ma zostać przedłożone do oceny. Jeżeli 
nie rozumiesz informacji zawartych w tej broszurce lub potrzebujesz bardziej 
szczegółowych wskazówek, poproś o pomoc swojego nauczyciela bądź wykładowcę. 



Porady końcowe 
Pamiętaj, że nikt nie życzy Ci, abyś nie zdał — ani Twoi przyjaciele i rodzina, ani 
egzaminatorzy SQA, ani tym bardziej Twoi nauczyciele czy wykładowcy. Możesz 
konsultować się z innymi osobami, pytać o ich doświadczenia i prosić o poradę, ale 
pamiętaj — praca, którą przedkładasz do oceny musi być Twoją własną pracą. W 
przypadku jakichkolwiek wątpliwości dotyczących zadania, poproś swojego 
nauczyciela bądź wykładowcę o poradę. Z pewnością chętnie Ci pomoże. 
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