Your Coursework
— prace przedkiadane do oceny

PORADNIK DLA KANDYDATOW
PRZYSTEPUJACYCH DO
EGZAMINOW SQA



Wskazowki

Tak jak egzaminy, przedktadane do oceny prace wykonane w ciggu roku stanowig
okazje do wykazania sie posiadang wiedzg i zrozumieniem danego przedmiotu.
Praca przedktadang do oceny moze byc¢ projekt, teczka prac badz jedno lub kilka
wypracowan, w zaleznosci od kursu. Oceny otrzymane za te prace stanowig czes¢
oceny kohcowej z danego przedmiotu.

Informacje wykorzystywane w pracy mozna czerpac z réznych zrodet, np.
podrecznikow, encyklopedii i czasopism, a nawet z telewizji, radia czy Internetu.
Wykorzystywanie informacji pochodzacych z tego rodzaju zrodet to wspaniaty
sposob na pogtebianie wiedzy. Nie wolno jednak przepisywac ani kopiowaé pracy
innej osoby i podawac jej za wtasng. Musisz jasno wskazywac, co jest Twojg wlasng
praca, a ktére stowa pochodzg z innego zrodta.

Ponizej znajdziesz wazne wskazowki, ktérych musisz przestrzegaé
przygotowujac swoje prace.

Robocze wersje i gotowe prace sktadaj zawsze w wyznaczonym przez wyktadowce
lub nauczyciela terminie. Zadaniem nauczyciela jest pomaganie i udzielanie Ci
wskazéwek. Pozwala to zaréwno Tobie, jak i nauczycielowi w pore rozwigzywaé
wszelkie pojawiajgce sie problemy.

Jezeli masz trudnosci z dotrzymywaniem terminéw, porozmawiaj z nauczycielem —
by¢ moze istnieje rozwigzanie, ktoére utatwi Ci prace.

Korzystajac w pracy z materiatéw zrodiowych, np. ksigzek, gazet czy Internetu,
musisz pamietac, by jasno je opisac i zaopatrzy¢ prace w odpowiednig bibliografie.
Szczegotowe informacje na ten temat uzyskasz od nauczyciela badz wyktadowcy.

Powinienes:
tekst pochodzacy z innego zrédta ujmowac w cudzystow i podawac, skad pochodzi
jasno opisywac zrodta, z ktorych pochodzg uzyte w pracy wykresy, ilustracje itp.
zatgczac¢ stosowng bibliografie.



Zapozyczenia podane za swojg wiasng prace stanowig forme oszustwa okreslang
jako plagiat. Termin ten oznacza przywtaszczanie mysli lub pomystéw innych oséb i
podawanie ich za wtasne. Plagiat obejmuje takze niepodawanie zrédet informaciji
wykorzystanych w pracy.

Nie wolno przywlaszczac sobie pracy, ktora zostata:
w catoéci lub czesci wykonana przez inng osobe
przygotowana przez innego kandydata, Twoje rodzenstwo lub kolege, ktory
wczeséniej przedktadat do oceny prace na podobny temat
przygotowana przez nauczyciela badz wyktadowce jako materiat dydaktyczny
pobrana ze strony internetowej lub banku wypracowan.

Niesamodzielna praca (ang. collusion) podczas wykonywania indywidualnych zadan
badz dzielenie sie swojag pracg z innymi (réwniez drogg elektroniczng) to tez rodzaj
oszustwa. Niesamodzielna praca obejmuje rowniez pomaganie lub udostepnianie
swoich materiatéw innemu kandydatowi.

Jezeli na przyktad piszesz prace na komputerze, nie udostepniaj jej innym poprzez
podawanie im swojego hasta lub pozwalanie im na otwieranie Twoich plikow. Jezeli
kolega z klasy lub z roku ma trudnosci z wykonaniem zadania i prosi Cie o pomoc,
poradz mu, by porozmawiat z nauczycielem lub wyktadowca. Jezeli okaze sie, ze
jeden z kandydatéw pozyczyt prace lub materiaty innemu kandydatowi, a ten
wykorzystat jg nastepnie do przygotowania pracy, ktéra ma zostac przedtozona do
oceny, obaj zostang uznani za winnych ztamania powyzszej zasady.

Sam réwniez nie pros innych kandydatoéw o to, by pozyczyli Ci swoja prace lub
materiaty badZz umozliwili dostep do swoich plikéw komputerowych. Jezeli masz
trudnosci z wykonaniem zadania, porozmawiaj o tym ze swoim nauczycielem lub
wyktadowca.

Od kandydatow oczekuje sie okazywania innym osobom szacunku, wtaczajac
nauczycieli, wyktadowcéw i przedstawicieli SQA. Wazne jest takze, by
egzaminatorzy oceniajacy prace nie marnowali czasu sprawdzajac prace
zawierajgce tresc¢ nie do przyjecia. Dopuszczalne do przedtozenia sg wyfgcznie
prace, w przypadku ktorych mozliwe bedzie udowodnienie, iz tego rodzaju treS¢ ma
Scisty zwigzek z danym zadaniem, np. prace ze sztuk plastycznych, edukacji
teatralnej czy literatury.

Doktadnie sprawdz wszystkie przedktadane do oceny prace, zwracajac uwage na to,
by byty to wytacznie Twoje wiasne prace, a wszelkie materiaty Zrodtowe w nich uzyte
wiasciwie opisane. Szczegdlng uwage zwrd¢ na prace i materiaty zebrane w
poprzednich latach, rowniez sprawdzajac, czy sg to Twoje wtasne prace.

Sprawdz takze, czy nie znajduje sie w nich nic o tresci niepowaznej lub obrazliwej, a
takze czy uzywany przez Ciebie jezyk jest zgodny z zasadg opisang w punkcie 5.

Nie udostepniaj swoich prac do publikacji na stronach internetowych przed
przedtozeniem ich SQA do oceny.



Metody wykrywania przypadkow plagiatu,
niesamodzielnej pracy i materiatow o tresci
niepowaznej lub obrazliwej

Nauczyciele i wyktadowcy sprawdzajacy wstepne wersje prac potrafig rozpoznawac
zZmiany w uzywanym przez autora jezyku i stylu.

Egzaminatorzy oceniajacy prace czytali wiele z istniejgcych materiatéw i dobrze
znajg badania i opracowania na dany temat.

Egzaminatorzy przekazujg prace o niepowaznej badz obrazliwej tresci do SQA,
ktére bada sprawe.

SQA uzywa programéw komputerowych umozliwiajgcych poréwnywanie
fragmentow tekstu z materiatami zrédtowymi.

Kazdy przypadek, w ktérym zaistnieje podejrzenie o plagiat, niesamodzielng
prace lub niepowazng lub obrazliwg tres¢ bedzie badany.

Jezeli okaze sie, ze doszto do ztamania zasad, wobec kandydata zastosowana
zostanie kara.

Rodzaje kar stosowanych przez SQA

Jezeli dochodzenie wykaze, ze kandydat ztamat zasady, SQA zastosuje wobec niego
kare. Rodzaj kary zalezy od charakteru sprawy. SQA wybiera stosowng kare z
ponizszej listy:

dyskwalifikacja z wszystkich przedmiotow
dyskwalifikacja z danego przedmiotu

utrata badz nieotrzymanie punktéw za dang prace
nagana.

W przypadku zastosowania kary wobec kandydata, szkota moze utraci¢ prawo do

whniesienia w jego imieniu odwotania od oceny. Oznacza to, ze SQA nie rozpatrzy

przedtozonych przez szkote dowodow potwierdzajacych umiejetnosci kandydata w
razie, gdyby osiggnat wyniki gorsze od przewidywanych.

Oswiadczenie

Przed przedtozeniem SQA do oceny prac wykonanych samodzielnie bedziesz musiat
podpisa¢ oswiadczenie, ktére otrzymasz od swojej szkoty lub koledzu. Bardzo istotne
jest wiec, by$ dobrze rozumiat tre$¢ oswiadczenia. W razie wszelkich watpliwosci
zwroc¢ sie do swojego nauczyciela lub wyktadowcy.

Oswiadczenie sformutowane jest w nastepujacy sposob:

Potwierdzam, iz:

= zapoznatem/am sie z trescig wydanej przez SQA broszurki zatytutowanej
Your Coursework — prace przedktadane do oceny;

= jestem Swiadomy/a, iz SQA moze natozy¢ kary na kandydatow, ktorzy nie
zastosujg sie do opisanych w broszurce zasad;

= prace przedtozone wraz z niniejszym oswiadczeniem wykonatem/am
catkowicie samodzielnie, a wszelkie zrédta informac;ji jasno opisatem/am;

= jestem swiadomy/a, ze prace te zostang przedtozone SQA do oceny.



Pamietaj:

przed podpisaniem oswiadczenia musisz mie¢ pewnosc, ze dobrze rozumiesz jego
tresé, a jezeli czego$ nie rozumiesz — popros nauczyciela lub wyktadowce o
wyjasnienie.

Musisz podpisa¢ oswiadczenie, zanim Twoja praca zostanie przedtozona SQA
do oceny.



Wskazowki dotyczace
przedktadania prac SQA do oceny

Jezeli kurs, w ktorym uczestniczysz trwa kilka lat, samodzielne prace do oceny
zaczniesz najprawdopodobniej wykonywac zaraz po rozpoczeciu kursu. Bardzo
wazne jest wiec, bys uwaznie przeczytat niniejszg broszurke, nawet jezeli nie
bedziesz w tym roku przedktada¢ do oceny zadnych prac.

Broszurka zawiera wazne informacje, z ktérymi warto sie zapozna¢ przed
rozpoczeciem pracy nad zadaniem, ktére ma zostac¢ przedtozone do oceny. Jezeli
nie rozumiesz informacji zawartych w tej broszurce lub potrzebujesz bardziej
szczegotowych wskazéwek, popros o pomoc swojego nauczyciela badz wykfadowce.



Porady koncowe

Pamietaj, ze nikt nie zyczy Ci, abys nie zdat — ani Twoi przyjaciele i rodzina, ani
egzaminatorzy SQA, ani tym bardziej Twoi nauczyciele czy wyktadowcy. Mozesz
konsultowac sie z innymi osobami, pytac¢ o ich doswiadczenia i prosi¢ o porade, ale
pamietaj — praca, ktorg przedktadasz do oceny musi by¢ Twojg wlasng pracg. W
przypadku jakichkolwiek watpliwo$ci dotyczacych zadania, popro$ swojego
nauczyciela bgdz wyktadowce o porade. Z pewnoscig chetnie Ci pomoze.
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