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Prace zadane w ramach kursu

e Co powiniene$ wiedzie¢
e Co powinienes zrobic
o Co dalej

Zalecenia dotyczace skiadania zadanych prac
do oceny przez SQA

Jezeli podjeta przez Ciebie sciezka zdobywania kwalifikacji jest roztozona na
kilka lat, prawdopodobnie zaczniesz pisa¢ Prace zaraz na poczatku Kursu.
Oznacza to, ze koniecznie powinienes uwaznie przeczytac niniejszg ulotke,
nawet jezeli w tym roku nie musisz sktada¢ zadnych prac do oceny.

Niniejszy informator zawiera informacje, z ktorymi powinienes sie zapoznac,
zanim przystapisz do pisania jakichkolwiek prac. Jezeli nie rozumiesz informacji z
niniejszego poradnika lub potrzebujesz dalszych wskazdéwek, mozesz poprosi¢ o
pomoc swojego nauczyciela lub wykfadowce.

Zalecenia

Zadawanie prac ma na celu umozliwienie studentom zaprezentowania swojej
wiedzy i zrozumienia tematu. Zadang praca moze by¢ projekt, portfolio, jedna lub
wiecej prac pisemnych, zaleznie od wybranego kursu. Wystawione za prace
oceny stanowig czes¢ oceny koncowe;j.

Przy tworzeniu pracy mozna korzystac z wielu roznych zrodet, np. podrecznikow,
encyklopedii i czasopism, a nawet telewizji, radia i internetu. Wykorzystanie
informacji z tych zrodet jako elementéw budujgcych wtasng prace jest Swiethg
metodg przyswajania materiatu. Nie wolno jednak przepisywac czyjejs pracy i
przypisywac sobie jej autorstwa. Nalezy wyraznie wskazac, co stanowi Twojgq
wiasnag prace, a ktére sformutowania pochodzg z innego zrodia.

Ponizej znajduja sie istotne zalecenia, ktorych nalezy przestrzegac¢ przy
pisaniu Pracy. Jezeli nie masz pewnosci co do jakiejkolwiek kwestii, nalezy
poprosi¢ nauczyciela lub wykladowce o jej wyjasnienie.

1. Prace nalezy oddawa¢ w terminie
Nalezy oddawac w terminie wersje robocze i koncowe prac zadanych przez
nauczyciela lub wyktadowce. Nauczyciele i wyktadowcy majg Ci stuzy¢
wskazéwkami i pomoca. Pokazywanie im swojej pracy w trakcie jej pisania da
i Tobie, i im czas na wytkniecie jakichkolwiek probleméw w miare ich
powstawania. Jezeli bedziesz mie¢ problem z dotrzymaniem terminu,
powinienes porozmawia¢ ze swoim nauczycielem lub wyktadowcg — by¢ moze
beda mogli Ci w jakis sposdb pomac.



2. Nie wolno przypisywac sobie autorstwa cudzych prac
Wykorzystanie cudzej pracy do stworzenia swojej jest formg oszustwa
nazywanego ‘plagiatem’. Termin ten oznacza probe przedstawienia cudzych
stow lub pomystéw jako swoich wtasnych. Obejmuje to takze brak wskazania
materiatow zrodtowych wykorzystanych w pracy.

Nie wolno przedstawiaé cudzej pracy jako swojej, jezeli jest to:

e praca przygotowana w catosci lub czesci przez inng osobe » praca
przygotowana przez innego kandydata, starsze rodzenstwo lub
przyjaciela, ktérzy poprzednio mieli zadane podobng Prace

o przyktadowa praca przedstawiona przez nauczyciela lub wyktadowce

e praca Sciggnieta ze strony internetowej lub bazy wypracowan

3. Wskazanie materiatéw zrédiowych
Jezeli w swojej pracy korzystasz ze zrodet takich jak ksigzki, gazety lub
internet, nalezy wyraznie wskazaé uzyte materiaty zrédtowe. Twoj nauczyciel
lub wyktadowca doktadnie wyjasni, jak to zrobicé.

Nalezy:

o stosowaé cudzystoéw wokot kazdego tekstu, ktory jest cytatem z innego
zrodta i podag, jakie to zrédto

o wyraznie okresli¢ zrodta wszelkich wykreséw lub ilustracii

¢ na kohcu pracy umiesci¢ bibliografie, jezeli ma to zastosowanie

4. Nie nalezy pracowac z innymi ani dzieli¢ sie z nimi swoja praca, o ile
zadana praca nie jest zadaniem zespotowym
Wspotpraca z innymi kandydatami nad praca, ktérg powinno sie odrobi¢
samemu lub dzielenie sie swojg praca z innymi osobami (w tym w formacie
elektronicznym) stanowi oszustwo nazywane 'zmowg'. Obejmuje to udzielane
pomocy lub pozyczanie materiatéw innym kandydatom. Jezeli np. piszesz
sSwojg prace na komputerze, nie wolno umozliwia¢ innym dostepu do swojej
pracy przez podawanie im hasta lub udostepnianie zapisanych plikéw. Jezeli
kolega z klasy lub inny student ma trudnosci z pisaniem swojej Pracy i poprosi
Cie o pomoc, nalezy zaproponowac, aby porozmawiat ze swoim nauczycielem
lub wyktadowcg. W przypadku potwierdzenia, ze pozyczyte$ swojg prace
innemu kandydatowi, ktéry nastepnie skorzystat z niej w pisaniu swojej
zadanej pracy, oboje zostaniecie uznani winnymi ztamania niniejszego
zalecenia.Ty rowniez nie powinienes prosic¢ innych kandydatéw o pozyczanie
prac lub materiatéw ani udostepnianie swoich plikéw komputerowych.
Jezeli bedziesz miec¢ trudnosci z napisaniem swojej Pracy, nalezy
porozmawia¢ z nauczycielem lub wyktadowca.

5. Zabronione jest uzywanie wulgarnego, obelzywego, obrazliwego lub
dyskryminacyjnego jezyka w zadanych pracach.
Wszyscy kandydaci sg zobowigzani do okazywania szacunku innym, w tym
nauczycielom, wyktadowcom i SQA. Nie wolno sktadac¢ prac, zawierajgcych
niestosowne tresci.



6. Przed oddaniem pracy do oceny nalezy dokladnie sprawdzi¢ jej tres¢
Nalezy doktadnie sprawdzi¢ materiaty wykorzystane w Pracy, aby upewni¢
sie, ze zdawana praca jest w catosci Twojego autorstwa, a wszystkie
materiaty zrodtowe sg odpowiednio wskazane. Szczeg6ing uwage nalezy
zwroci¢ na wszelkie materiaty ztozone w latach poprzednich, aby upewnic sie,
ze réwniez bytes w catosci ich autorem. Nalezy takze sprawdzi¢, czy jezyk i
grafika uzyte w pracy sg zgodne z Zaleceniem 5. Nie wolno publikowa¢ zadnej
ze swoich prac w internecie przed wystaniem ich do oceny przez SQA.

Jak rozpoznawane s3q: plagiat, zmowa i
nieprzyzwoite/obelzywe tresci?

¢ Nauczyciele lub wyktadowcy sprawdzajacy wersje robocze pracy potrafig
zauwazy¢ zmiany stylu i jezyka.

e Osoby oceniajgce prace przeczytaty wiele z napisanych prac i znajg wiele
materatéw zrédtowych w danym temacie.

o Osoby oceniajgce zleca tez przeprowadzenie dochodzenia w przypadku
wszelkich tresci, ktore uznajg za nieprzyzwoite lub obelzywe.

e  SQA korzysta z programéw komputerowych, ktére dopasowujg skopiowane
wyrazenia lub fragmenty tekstu do ich pierwotnego zréodta.

Pamietaj

W przypadku kazdego podejrzenia o plagiat, zmowe lub uzycie
nieprzyzwoitego/obelzywego jezyka, przeprowadzone zostanie
dochodzenie.

W razie stwierdzenia, ze niniejsze zalecenia nie dostaty dotrzymane,
zostanie natozona kara.

Jakie kary zastosuje SQA?

Jezeli w wyniku dochodzenia zostanie stwierdzone ztamanie niniejszych zalecen,
SQA natozy kare. Rodzaj kary zalezy od powagi sprawy. SQA zadecyduje, jaka
kara z nastepujacej listy bedzie wtasciwa:

e  Skreslenie wszystkich przedmiotéw zaliczonych w danym roku.
o  Skreslenie przedmiotu, z ktérego napisano prace.

¢ Obnizenie oceny za prace lub wstawienie oceny zerowe;.

e Wystawienie ostrzezenia.

W przypadku natozenia kary, Twoja szkota lub college moze nie mie¢ mozliwosci
ztozenia odwotania od oceny w Twoim imieniu. Oznacza to, ze SQA nie bedzie
mogta rozwazy¢ innych dowodow, jezeli nie otrzymasz kwalifikacji, jakg wedtug
szacunkow Twojego osrodka powinienes byt otrzymac.



Deklaracja

Od swojej szkoty lub college'u otrzymasz deklaracje, ktérg nalezy podpisac przez
przekazaniem jakichkolwiek prac do oceny przez SQA. Jest bardzo wazne, abys
zrozumiat tres¢ ponizszej deklaracji. Jezeli masz watpliwosci co do jakiejkolwiek

kwestii, nalezy poprosi¢ o wyjasnienie nauczyciela lub wyktadowce.

Ponizej znajduje sie tekst deklarac;ji.

Potwierdzam, ze:

o Przeczytatem informator wydany przez SQA pt. ‘Prace zadane w ramach
kursu’ i zrozumiatem jego tres¢.

e Jestem swiadomy, ze SQA moze zastosowac sankcje wobec kwalifikaciji
zdobywanych przez kandydatow, jezeli zalecenia przedstawione w
informatorze pt. ‘Prace zadane w ramach kursu’ nie byly przestrzegane.

o Jestem wytgcznym autorem catej Pracy, ktorg przekazuje wraz z tg
deklaracja, a wszystkie wykorzystane w niej materiaty zrédtowe zostaty
wyraznie zaznaczone i opisane.

o Jestem Swiadomy, Ze niniejsza Praca zostanie przestana do oceny przez
SQA.

Pamietaj
Przed podpisaniem niniejszej deklaracji nalezy w petni zrozumiec jej tre$¢ — w
przypadku niejasnosci nalezy poprosi¢ o pomoc nauczyciela lub wyktadowce.

Niniejsza deklaracja musi zostaé podpisana przed wystaniem jej do oceny
przez SQA.

| wreszcie

Pamietaj, ze nikt nie zyczy Ci niezaliczenia kursu — ani przyjaciele czy rodzina,
ani SQA i z pewnoécig nie Twoi nauczyciele lub wyktadowcy. Oczywiscie mozesz
rozmawiac¢ z innymi na temat swojej pracy, dzieli¢ sie z nimi swoimi
doswiadczeniami i zasiegac rady, ale nalezy zawsze pamietac, ze wszelkie prace
przekazywane do oceny muszg by¢ wylgcznie Twojego autorstwa. W przypadku
jakichkolwiek watpliwosci co do swojej pracy, nalezy zasiegng¢ rady nauczyciela
lub wyktadowcy. Sg po to, aby Ci pomdc.



