
 

Prace zadane w ramach kursu 

 Co powinieneś wiedzieć  

 Co powinieneś zrobić  

 Co dalej 

 

Zalecenia dotyczące składania zadanych prac 
do oceny przez SQA 
Jeżeli podjęta przez Ciebie ścieżka zdobywania kwalifikacji jest rozłożona na 

kilka lat, prawdopodobnie zaczniesz pisać Prace zaraz na początku Kursu. 

Oznacza to, że koniecznie powinieneś uważnie przeczytać niniejszą ulotkę, 

nawet jeżeli w tym roku nie musisz składać żadnych prac do oceny. 

 

Niniejszy informator zawiera informacje, z którymi powinieneś się zapoznać, 

zanim przystąpisz do pisania jakichkolwiek prac. Jeżeli nie rozumiesz informacji z 

niniejszego poradnika lub potrzebujesz dalszych wskazówek, możesz poprosić o 

pomoc swojego nauczyciela lub wykładowcę. 

 

Zalecenia  
Zadawanie prac ma na celu umożliwienie studentom zaprezentowania swojej 

wiedzy i zrozumienia tematu. Zadaną pracą może być projekt, portfolio, jedna lub 

więcej prac pisemnych, zależnie od wybranego kursu. Wystawione za pracę 

oceny stanowią część oceny końcowej.  

 

Przy tworzeniu pracy można korzystać z wielu różnych źródeł, np. podręczników, 
encyklopedii i czasopism, a nawet telewizji, radia i internetu. Wykorzystanie 
informacji z tych źródeł jako elementów budujących własną pracę jest świetną 
metodą przyswajania materiału. Nie wolno jednak przepisywać czyjejś pracy i 
przypisywać sobie jej autorstwa. Należy wyraźnie wskazać, co stanowi Twoją 
własną pracę, a które sformułowania pochodzą z innego źródła.  
 
Poniżej znajdują się istotne zalecenia, których należy przestrzegać przy 
pisaniu Pracy. Jeżeli nie masz pewności co do jakiejkolwiek kwestii, należy 
poprosić nauczyciela lub wykładowcę o jej wyjaśnienie.  
 

1. Prace należy oddawać w terminie  

Należy oddawać w terminie wersje robocze i końcowe prac zadanych przez 

nauczyciela lub wykładowcę. Nauczyciele i wykładowcy mają Ci służyć 

wskazówkami i pomocą. Pokazywanie im swojej pracy w trakcie jej pisania da 

i Tobie, i im czas na wytknięcie jakichkolwiek problemów w miarę ich 

powstawania. Jeżeli będziesz mieć problem z dotrzymaniem terminu, 

powinieneś porozmawiać ze swoim nauczycielem lub wykładowcą – być może 

będą mogli Ci w jakiś sposób pomóc.  



2. Nie wolno przypisywac sobie autorstwa cudzych prac  

Wykorzystanie cudzej pracy do stworzenia swojej jest formą oszustwa 
nazywanego ‘plagiatem’. Termin ten oznacza próbę przedstawienia cudzych 
słów lub pomysłów jako swoich własnych. Obejmuje to także brak wskazania 
materiałów źródłowych wykorzystanych w pracy.  
 

Nie wolno przedstawiać cudzej pracy jako swojej, jeżeli jest to:  

 praca przygotowana w całości lub części przez inną osobę » praca 

przygotowana przez innego kandydata, starsze rodzeństwo lub 

przyjaciela, którzy poprzednio mieli zadane podobną Pracę  

 przykładowa praca przedstawiona przez nauczyciela lub wykładowcę  

 praca ściągnięta ze strony internetowej lub bazy wypracowań  

 

3. Wskazanie materiałów źródłowych  

Jeżeli w swojej pracy korzystasz ze źródeł takich jak książki, gazety lub 

internet, należy wyraźnie wskazać użyte materiały źródłowe.  Twój nauczyciel 

lub wykładowca dokładnie wyjaśni, jak to zrobić.  

 

Należy:  

 stosować cudzysłów wokół każdego tekstu, który jest cytatem z innego 

źródła i podać, jakie to źródło  

 wyraźnie określić źródła wszelkich wykresów lub ilustracji  

 na końcu pracy umieścić bibliografię, jeżeli ma to zastosowanie  

 

4. Nie należy pracować z innymi ani dzielić się z nimi swoją pracą, o ile 

zadana praca nie jest zadaniem zespołowym 

Współpraca z innymi kandydatami nad pracą, którą powinno się odrobić 

samemu lub dzielenie się swoją pracą z innymi osobami (w tym w formacie 

elektronicznym) stanowi oszustwo nazywane 'zmową'. Obejmuje to udzielane 

pomocy lub pożyczanie materiałów innym kandydatom. Jeżeli np. piszesz 

swoją pracę na komputerze, nie wolno umożliwiać innym dostępu do swojej 

pracy przez podawanie im hasła lub udostępnianie zapisanych plików. Jeżeli 

kolega z klasy lub inny student ma trudności z pisaniem swojej Pracy i poprosi 

Cię o pomoc, należy zaproponować, aby porozmawiał ze swoim nauczycielem 

lub wykładowcą. W przypadku potwierdzenia, że pożyczyłeś swoją pracę 

innemu kandydatowi, który następnie skorzystał z niej w pisaniu swojej 

zadanej pracy, oboje zostaniecie uznani winnymi złamania niniejszego 

zalecenia.Ty również nie powinieneś prosić innych kandydatów o pożyczanie 

prac lub materiałów ani udostępnianie swoich plików komputerowych. 

Jeżeli będziesz mieć trudności z napisaniem swojej Pracy, należy 

porozmawiać z nauczycielem lub wykładowcą. 

 

5. Zabronione jest używanie wulgarnego, obelżywego, obraźliwego lub 

dyskryminacyjnego języka w zadanych pracach. 

Wszyscy kandydaci są zobowiązani do okazywania szacunku innym, w tym 

nauczycielom, wykładowcom i SQA. Nie wolno składać prac, zawierających 

niestosowne treści.  

 

 

 



6. Przed oddaniem pracy do oceny należy dokładnie sprawdzić jej treść 

Należy dokładnie sprawdzić materiały wykorzystane w Pracy, aby upewnić 

się, że zdawana praca jest w całości Twojego autorstwa, a wszystkie 

materiały źródłowe są odpowiednio wskazane. Szczególną uwagę należy 

zwrócić  na wszelkie materiały złożone w latach poprzednich, aby upewnić się, 

że również byłeś w całości ich autorem. Należy także sprawdzić, czy język i 

grafika użyte w pracy są zgodne z Zaleceniem 5. Nie wolno publikować żadnej 

ze swoich prac w internecie przed wysłaniem ich do oceny przez SQA. 

 

Jak rozpoznawane są: plagiat, zmowa i 
nieprzyzwoite/obelżywe treści? 
 

 Nauczyciele lub wykładowcy sprawdzający wersje robocze pracy potrafią 

zauważyć zmiany stylu i języka. 

 Osoby oceniające prace przeczytały wiele z napisanych prac i znają wiele 

materałów źródłowych w danym temacie. 

 Osoby oceniające zlecą też przeprowadzenie dochodzenia w przypadku 

wszelkich treści, które uznają za nieprzyzwoite lub obelżywe. 

 SQA korzysta z programów komputerowych, które dopasowują skopiowane 

wyrażenia lub fragmenty tekstu do ich pierwotnego źródła.  

 

Pamiętaj 

 
W przypadku każdego podejrzenia o plagiat, zmowę lub użycie 
nieprzyzwoitego/obelżywego języka, przeprowadzone zostanie 
dochodzenie. 
W razie stwierdzenia, że niniejsze zalecenia nie dostały dotrzymane, 
zostanie nałożona kara. 

 

 

Jakie kary zastosuje SQA? 
 

Jeżeli w wyniku dochodzenia zostanie stwierdzone złamanie niniejszych zaleceń, 

SQA nałoży karę. Rodzaj kary zależy od powagi sprawy. SQA zadecyduje, jaka 

kara z następującej listy będzie właściwa: 

 

 Skreślenie wszystkich przedmiotów zaliczonych w danym roku. 

 Skreślenie przedmiotu, z którego napisano pracę. 

 Obniżenie oceny za pracę lub wstawienie oceny zerowej. 

 Wystawienie ostrzeżenia. 

 

W przypadku nałożenia kary, Twoja szkoła lub college może nie mieć możliwości 

złożenia odwołania od oceny w Twoim imieniu. Oznacza to, że SQA nie będzie 

mogła rozważyć innych dowodów, jeżeli nie otrzymasz kwalifikacji, jaką według 

szacunków Twojego ośrodka powinieneś był otrzymać. 



Deklaracja 
Od swojej szkoły lub college'u otrzymasz deklarację, którą należy podpisać przez 

przekazaniem jakichkolwiek prac do oceny przez SQA. Jest bardzo ważne, abyś 

zrozumiał treść poniższej deklaracji. Jeżeli masz wątpliwości co do jakiejkolwiek 

kwestii, należy poprosić o wyjaśnienie nauczyciela lub wykładowcę.  

 

Poniżej znajduje się tekst deklaracji. 

 

Potwierdzam, że: 

 Przeczytałem informator wydany przez SQA pt. ‘Prace zadane w ramach 

kursu’ i zrozumiałem jego treść. 

 Jestem świadomy, że SQA może zastosować sankcje wobec kwalifikacji 

zdobywanych przez kandydatów, jeżeli zalecenia przedstawione w 

informatorze pt. ‘Prace zadane w ramach kursu’ nie były przestrzegane. 

 Jestem wyłącznym autorem całej Pracy, którą przekazuję wraz z tą 

deklaracją, a wszystkie wykorzystane w niej materiały źródłowe zostały 

wyraźnie zaznaczone i opisane. 

 Jestem świadomy, że niniejsza Praca zostanie przesłana do oceny przez 

SQA. 

 

Pamiętaj 

Przed podpisaniem niniejszej deklaracji należy w pełni zrozumieć jej treść – w 

przypadku niejasności należy poprosić o pomoc nauczyciela lub wykładowcę.  

 

Niniejsza deklaracja musi zostać podpisana przed wysłaniem jej do oceny 

przez SQA. 

 

 

I wreszcie 
Pamiętaj, że nikt nie życzy Ci niezaliczenia kursu – ani przyjaciele czy rodzina, 

ani SQA i z pewnością nie Twoi nauczyciele lub wykładowcy. Oczywiście możesz 

rozmawiać z innymi na temat swojej pracy, dzielić się z nimi swoimi 

doświadczeniami i zasięgać rady, ale należy zawsze pamiętać, że wszelkie prace 

przekazywane do oceny muszą być wyłącznie Twojego autorstwa. W przypadku 

jakichkolwiek wątpliwości co do swojej pracy, należy zasięgnąć rady nauczyciela 

lub wykładowcy. Są po to, aby Ci pomóc. 

 


