
 

你的學科作業你的學科作業你的學科作業你的學科作業 

• 你需要知道的事  

• 你需要做的事  

• 下一步 

 

 

向向向向 SQA呈交學科作業呈交學科作業呈交學科作業呈交學科作業作評分的指引作評分的指引作評分的指引作評分的指引 假如你正在就讀多年制的資格課程，你可能會在課程一開始時便需要開始製作學科作業。這表示你必須小心閱讀本單張，即使你不會在本年度呈交任何作業作評分。 

 本小冊子有一些在你開始製作任何學科作業時均需要留意的資訊，對你非常重要。假如你不明白本小冊子中的資訊，或需要其他指引，你可向你的老師或講師查詢。 

 

 

指引指引指引指引  學科作業讓你有機會展示你對學科的知識和了解。視乎你所修讀的科目而定，你的學科作業可以是一個報告計劃、一個作業或作品集，或一篇至多篇論文。這些作業所得的分數將會計入你最終的成績評級中。  

 你可以利用多種不同的資料來源來幫助你完成你的學科作業，例如教科書、百科全書和期刊，甚至是電視、電台及互聯網。利用這些來源所得的資料作為你自己的作業的基礎是學習的好方法。但你不可以直接抄襲別人的作品或嘗試把作品「當作是自己的作業」來呈交。你必須清楚註明哪些是你自己的原作，而哪些字句來自其他來源。  

 以下有一些重要的指示，在你製作自己的學科作業時必須遵守這些指示。假如以下有一些重要的指示，在你製作自己的學科作業時必須遵守這些指示。假如以下有一些重要的指示，在你製作自己的學科作業時必須遵守這些指示。假如以下有一些重要的指示，在你製作自己的學科作業時必須遵守這些指示。假如你有任何不確定的地方，你必須請你的老師或講師為你解釋清楚。你有任何不確定的地方，你必須請你的老師或講師為你解釋清楚。你有任何不確定的地方，你必須請你的老師或講師為你解釋清楚。你有任何不確定的地方，你必須請你的老師或講師為你解釋清楚。  

 

1. 需需需需在限期內呈交作業在限期內呈交作業在限期內呈交作業在限期內呈交作業  確保你能在老師或講師所給予的呈交作業草稿及最終稿的最後限期內呈交作業。你的老師或講師會隨時給予指引和協助。在製作你的作業期間向老師或講師展示你的作品可以讓你及他們有時間處理任何可能出現的問題。假如你無法在限期前呈交作業，你應與你的老師或講師商量—他們可能可以幫到你。  

 

 

 



2. 不要把別人的作業當作是自己的不要把別人的作業當作是自己的不要把別人的作業當作是自己的不要把別人的作業當作是自己的  利用他人的作品以當作自己的作業是一種欺騙行為，這又稱為「剽竊」。這是指利用其他人所寫的字句或意念，並「當作是自己的作業」來呈交。這包括未能指出你在作業內所用資料的來源。  

 假如你的作業屬假如你的作業屬假如你的作業屬假如你的作業屬於以下情況，你便不可把作業當作是你自己的：於以下情況，你便不可把作業當作是你自己的：於以下情況，你便不可把作業當作是你自己的：於以下情況，你便不可把作業當作是你自己的：  

• 完全或部份由他人完成的作品，例如由其他考生或以往曾製作類似學科作業的哥哥姊姊或朋友所完成的作業  

• 由老師或講師製作的示範作品  

• 從網站或論文庫下載的作品  

 
3. 註明來源材料註明來源材料註明來源材料註明來源材料  假如你在作業中利用了來自如書籍、報章或互聯網等來源的材料，你必須提供合適的參考資料，以確保你已清楚指出資料來源。你的老師或講師會告訴你應該怎樣做。  

 你應該：你應該：你應該：你應該：  

• 以引號標示你從任何其他來源引用的任何文字，並指出文字來自什麼來源  

• 清楚指出任何圖表或插圖的來源  

• 在合適情況下，在作品最後一頁包含一個參考書目  

 

4. 不要和別人一起合作做作業，或與他人分享你的作業不要和別人一起合作做作業，或與他人分享你的作業不要和別人一起合作做作業，或與他人分享你的作業不要和別人一起合作做作業，或與他人分享你的作業—除非你正製作小組作除非你正製作小組作除非你正製作小組作除非你正製作小組作業業業業 與其他考生合作做一項你應該獨自進行的作業，或與任何其他人分享你的作業 

(包括電子方式)，都屬於一種被稱為「共謀」的欺騙行為。這包括向其他考生提供協助或借用材料。例如假如你利用電腦完成作業，你不可向他人提供你的密碼或讓他人查看你所儲存的檔案以查看你的作業。假如同學或其他學生在完成他們的學科作業時遇到困難，並向你求助，你應建議他們找老師或講師幫忙。假如查明你把自己的作業借予其他考生，而該考生利用你的作業來準備自己所呈交的學科作業，那你們兩人都會被視為違反這指引。同樣地，你不應要求其他考生借用他們的作業或材料，或讓你查看他們的電腦檔案。假如你在完成學科作業時遇到困難，你應找老師或講師幫忙。  

 
5. 不應在你的作業內包含粗俗、辱罵、無禮或歧視性的語言或圖像不應在你的作業內包含粗俗、辱罵、無禮或歧視性的語言或圖像不應在你的作業內包含粗俗、辱罵、無禮或歧視性的語言或圖像不應在你的作業內包含粗俗、辱罵、無禮或歧視性的語言或圖像 我們期望所有考生尊重他人，包括老師、講師及 SQA。我們不能接受評卷員需被迫評核不合適的內容。  

 

6. 在呈交作業作評分前應小心檢查作業內容在呈交作業作評分前應小心檢查作業內容在呈交作業作評分前應小心檢查作業內容在呈交作業作評分前應小心檢查作業內容 確保你已小心地檢查你所有的學科作業材料，保證你所呈交的是你自己的作品，同時已清楚指出來源材料。你應該對你在過去數年完成的任何材料特別小心留意，以確保這些材料亦為你自己的作品。同時檢查你所用的語言及圖像符合指引 5的要求。在向 SQA呈交作業作評分前不應在任何網站上發表你的任何作品。 

 

如何確認剽竊、共謀及輕如何確認剽竊、共謀及輕如何確認剽竊、共謀及輕如何確認剽竊、共謀及輕率率率率/ 無禮的材料？無禮的材料？無禮的材料？無禮的材料？ 

 

• 檢查作業的老師或講師會察覺到寫作風格或所用言詞的改變。 



• 評卷員已看過很多現有的材料，對於相關題目的多種來源相當熟悉。 

• 評卷員同時亦會要求對任何他們認為輕率或無禮的材料進行調查。 

• SQA 利用電腦軟件，可以把抄襲的句子或文字段落與原文出處進行配對。  

 

緊記緊記緊記緊記 

 每個懷疑剽竊、共謀或使用輕率每個懷疑剽竊、共謀或使用輕率每個懷疑剽竊、共謀或使用輕率每個懷疑剽竊、共謀或使用輕率/無禮材料的個案都將會被調查。假如發現違反指無禮材料的個案都將會被調查。假如發現違反指無禮材料的個案都將會被調查。假如發現違反指無禮材料的個案都將會被調查。假如發現違反指引的情況，將會加以處引的情況，將會加以處引的情況，將會加以處引的情況，將會加以處分分分分。。。。 

 

 

SQA 會會會會實行實行實行實行什麼處什麼處什麼處什麼處分分分分？？？？ 

 假如調查確認你違反了指引，SQA會實行處分。處分的程度會視乎事件的嚴重性而定。SQA會定決那種處分最為適合，當中包括： 

 

• 取消你在該年度的所有科目的報考資格。 

• 取消你有關科目的報考資格。 

• 降低該作業的分數或給予零分。 

• 發出警告。 

 假如實行處分，你的學校或學院有機會不能以你的名義提交評估上訴。這表示假如你未能達至你的考試中心所預計你能達到的成績，SQA將不會考慮其他證據。 

 

聲明聲明聲明聲明 你的學校或學院將會為你提供一份聲明，在向 SQA呈交任何學科作業作評分前你必須簽署該聲明。你必須明白聲明的內容，這對你非常重要。假如你有任何不確定的地方，你必須請你的老師或講師為你解釋清楚。  

 

以下為聲明的內容。以下為聲明的內容。以下為聲明的內容。以下為聲明的內容。 

 本人確認：本人確認：本人確認：本人確認： 

• 本人已閱讀 SQA的「你的學科作業 」 (Your Coursework) 小冊子，並明白其內容。   

• 本人明白如未能遵守「你的學科作業 」 小冊子內的指引，SQA可能會實行處分。 

• 隨同本聲明所呈交的學科作業全為本人自己的作品，所有的資料來源已清楚指明及列出。 

• 本人明白本學科作業將呈交至 SQA以作評分。 

 



緊記緊記緊記緊記 在你簽署此聲明前你必須肯定自己已明白聲明內容—同時假如你有不明白的地方，應找你的老師或講師幫忙。 

 在你呈交作業至在你呈交作業至在你呈交作業至在你呈交作業至 SQA以作評分前，你必須簽署聲明。以作評分前，你必須簽署聲明。以作評分前，你必須簽署聲明。以作評分前，你必須簽署聲明。  

 

 

最後最後最後最後 你應緊記沒有人希望見到你不合格—你的朋友和家人、SQA、當然還有你的老師或講師都不希望如此。你當然可以與其他人談論你的作業，分享他們的經驗和尋求建議，但你應經常緊記—你所呈交作評分的作業必須為你自己的作品。假如你有任何關於你的作業的疑問，請向你的老師或講師尋求意見。他們會樂意幫助你。  

 


